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ПОЛОЖЕНИЕ

о письменных контрольных работах (ПКР) на заочном отделении


1 Цель проведения

1.1 ПКР является обязательной формой межсессионного контроля самостоятельной работы студента и отражает степень освоения материала по учебным программам конкретных дисциплин.

2 Общие положения
2.1 ПКР выполняется в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса.

2.2 Тематика ПКР утверждается на кафедрах и носит индивидуальный характер.

2.3 Задания на ПКР должны по отдельным темам конкретных дисциплин содержать решение задач, составление таблиц и графиков, а также ответы на тесты и вопросы.

2.4 Количество ПКР в течение семестра не должно превышать 5-ти работ.

3 Порядок представления и выставления оценок

3.1 Студенты должны быть заранее ознакомлены со сроком и порядком представления ПКР.

3.2 Студенты, не выполнившие ПКР по соответствующему предмету в установленные деканатом сроки, не допускаются к экзамену по этому предмету.

3.3 ПКР оформляются в соответствии с техническими требованиями; на каждой рабочей странице оставляются поля для внесения замечаний проверяющего преподавателя.

3.4 ПКР представляются в деканат лично или по почте; они регистрируются в журнале и передаются лаборанту на соответствующую кафедру под расписку. Срок проверки работ - не более 15 дней.

3.5 Рецензия должна содержать анализ ПКР и рекомендации по дальнейшей работе студентов.

3.6 «Зачет» по ПКР выставляется студенту-заочнику в экзаменационную карточку (преподавателем).

3.7  «Незачет» выставляется студенту, имеющему существенные пробелы в изучении основного учебно-программного материала и допустившему принципиальные ошибки при выполнении предусмотренных заданий. В этом случае работа возвращается на повторную проверку.

3.8 Информацию об итогах проверки ПКР студенты получают в деканате самостоятельно в межсессионный период. Исправленная ПКР должна быть предоставлена на повторную проверку до начала сессии.

Настоящее Положение введено приказом ректора РГУ  № 2226 от 20.11.2002 г. 

Рекомендации по написанию контрольных работ


Контрольная работа является допуском к сдаче зачетов и экзаменов.


Контрольная работа выполняется письменно, в тетради в клетку, или машинописно. Объем работы составляет 10-12 листов. Нумерация страниц - внизу по центру листа.

Структура работы


Обязательным элементом контрольной работы является оглавление (план) с постраничной нумерацией разделов работы.


Контрольная работа включает в себя:


- введение, в котором должны быть рассмотрены: 

· актуальность вопроса (темы)

· историография

· цели 

· задачи

- главы (одна, две, три) с подробным (детальным) описанием определенного вопроса. Каждая глава должна быть завершена научно-обоснованным выводом.

- заключение - аргументированный результат выполненной работы, ответа на поставленные цели и задачи.

- список использованных источников и литературы - должен быть в алфавитном порядке.

Примечания:

1. Контрольная работа выполняется в соответствии со спецификой предмета, а также с учетом конкретных рекомендаций преподавателя.
2. Титульный лист оформляется в соответствии с требованиями государственного стандарта высшей школы (см. Приложение).
3. Работа должна содержать сноски на используемые источники и литературу.

4. Контрольные работы должны быть сданы на проверку своевременно в соответствии со сроками, определенными учебными планами и графиками. В период сессии письменные контрольные работы на проверку не принимаются, студент не допускается к сдаче соответствующего зачета или экзамена.

5. Контрольная работа - это научное исследование и творчество студента.
Требования к написанию рефератов

для студентов заочного отделения

1. Формат выполнения работы

· лист А4

· шрифт Times 14пт

· полуторный интервал

· нумерация страниц вверху в центре 

2. Структура работы

Обязательным элементом реферата является оглавление (план), включающее в себя введение, перечень глав, заключение, список используемых источников и литературы.

Введение.

Во введении необходимо указать историографию освещаемых вопросов, цели и задачи работы, характеристику источников, хронологические рамки.

Главы.

Реферат состоит из двух - трех глав. Каждая глава содержит детальное рассмотрение поставленного вопроса и завершается научно-обоснованным выводом.

Заключение.
В заключении приводится аргументированный результат выполненной работы, ответы на поставленные цели и задачи, а также личные мотивированные предложения, идеи и выводы.

Список использованных источников и литературы.

Список источников и литературы должен быть приведен в алфавитном порядке.
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