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Раздел 1. КУрсовая работа

общие положения о курсовой работе

Курсовые работы рассматриваются как вид учебной работы по дисциплине и выполняются в пределах часов, отводимых на ее изучение. По всем  курсовым работам, включенным в учебный план высшего учебного заведения, должна выставляться итоговая оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно или неудовлетворительно).

Курсовая работа - самостоятельное, творческое исследование студента, выраженное в письменной форме, дающее представление об определенной проблеме и свидетельствующее об уровне его знаний в соответствующей области. 
Выполнение курсовой работы помогает студентам вырабатывать навыки логического анализа содержания монографических работ, нормативных актов, учебной литературы, развивает умение правильно и аргументировано формулировать выводы и предложения по результатам проведенного исследования, способствует овладению правовой терминологией. Все это имеет существенное значение для подготовки высококвалифицированного специалиста и, в конечном счете, направлено на более прочное и глубокое усвоение программного материала.

Выполнение курсовых работ имеет своей целью:

· систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по соответствующей дисциплине;

· освоение метода научного познания при решении поставленных в курсовой работе задач;

· выяснение степени подготовленности студентов к обучению на следующем учебном курсе.

Курсовая работа должна представлять собой самостоятельное исследование одной из актуальных тем соответствующей дисциплины, охватывать все основные вопросы темы и логически последовательно раскрывать их содержание. При написании курсовой работы студент должен провести сравнительный анализ соответствующих правовых доктрин, концепций, точек зрения отдельных ученых по выбранной теме и сформулировать при этом авторскую позицию относительно предмета исследования.  
Курсовые  работы предоставляются на кафедру права лично или по почте. При поступлении работы в журнал регистрации методистом кафедры вносится соответствующая запись. Срок сдачи курсовых работ студентами заочной формы обучения  – не позднее, чем за месяц до начала сессии. Срок сдачи курсовых работ студентами очной формы обучения устанавливается на заседании кафедры и доводится до сведения студентов путем размещения объявления. 
Срок проверки работы преподавателем составляет не более 15 дней. При  неудовлетворительной рецензии – «не допущена к защите», исправленная и доработанная в соответствии с замечаниями преподавателя курсовая работа  должна быть представлена на кафедру повторно. Срок повторной сдачи работ студентами заочной формы обучения – не позднее, чем за 7 дней до начала сессии. Студентам рекомендуется сохранять электронный вариант выполненной курсовой работы для ее переработки или восстановления в случае утраты.  
Студент, не представивший курсовую работу на кафедру в установленный срок,  не явившийся на защиту по неуважительной причине  либо получивший неудовлетворительную оценку по результатам защиты, считается имеющим академическую задолженность. 
1.1. Выбор темы курсовой  работы  
и порядок ее утверждения
Выбор темы курсовой работы осуществляется студентом самостоятельно из перечня тем по соответствующей дисциплине, утвержденного кафедрой права.  Тематика курсовых работ должна отвечать требованиям научности, современности, новизны и актуальности.  Выбор темы курсовой работы должен строиться на материалах практик, научных работ членов кафедры, проблемах научных семинаров с широким привлечением литературы, освещающей достижения российской и зарубежной науки. 

При выборе темы курсовой работы студент, в первую очередь, должен  удостовериться в возможности сбора необходимого фактического материала, наличии необходимой специальной литературы в библиотеке института  или других библиотеках города. Источниковедческая база курсовой работы должна отличаться достаточной полнотой и разнообразием, включать все основные виды источников. Кроме того, при выполнении курсовой работы по дисциплине специализации студент может выбрать тему курсовой работы с учетом возможности дальнейшей разработки данной темы при выполнении выпускной квалификационной работы. При выборе темы студент может обратиться  за консультацией к преподавателю, ведущему  занятия по соответствующей дисциплине. 

Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателями кафедры  права, ежегодно обновляется и утверждается на заседании кафедры. Студент, выбравший тему курсовой работы из предложенного списка,  подает заявление на имя директора института о закреплении за ним темы курсовой работы и назначении научного руководителя (Приложение 1).  
1.2. написание, структура 
и Оформление курсовой работы 

Написание курсовой работы представляет собой четко спланированный творческий процесс, состоящий из ряда вытекающих одна из другой стадий (этапов).  Весь процесс написания курсовой работы можно условно разделить на следующие этапы:

· выбор темы;

· составление и согласование с научным руководителем предварительного плана работы;

· сбор научной информации, относящейся к теме исследования, изучение научных и нормативных источников;

· анализ составных частей исследуемой проблемы, изложение материала;

· обработка материала в целом;

· уточнение (корректировка)  плана работы;

· оформление курсовой работы, представление ее на кафедру для регистрации и рецензирования;

· работа с рецензией и доработка курсовой работы по замечаниям, указанным в рецензии;

· защита курсовой работы.
Структура курсовой работы: 

· титульный лист (Приложение 2);
· оглавление (содержание курсовой работы с указанием разделов и страниц (Приложение 3)); 

· введение (с обозначением актуальности темы, степени научной разработанности темы, цели и задач исследования, объекта и  предмета исследования,  методологической и теоретической основ исследования, информационной базы исследования, описанием структуры курсовой работы) (Приложение 4);

· основная часть (может быть представлена двумя главами, разделенными на  параграфы); 

· заключение (с выводами о проделанной работе); 

· список использованной литературы (Приложение 5);

· приложения.
Примерный объем курсовой  работы  –  25-30 страниц  машинописного текста, общее количество использованных  источников –  не менее 15. 
Текст курсовой работы печатается на листах стандартного формата, шрифтом Times New Roman, 14, с полуторным  интервалом, подстрочные ссылки (сноски) – шрифтом Times New Roman, 10, через одинарный интервал.

Текст размещается  на одной стороне стандартного листа размером 210-297мм (А4). Размеры полей: слева  30 мм, справа  10 мм, сверху и снизу (от последней строки текста примечания или сноски)  по 20 мм от кромки листа. Сноски печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют  постраничную нумерацию. 
Текст  работы должен быть тщательно выверен студентом. Работа с  опечатками, орфографическими и пунктуационными ошибками, а также с большим количеством исправлений не может быть допущена к защите.

В работе используется общая нумерация страниц, включая список использованной литературы и приложения. Первой страницей является  титульный лист, второй – оглавление (содержание), но нумерация текста начинается только с введения  (С. 3). Нумерация страниц проставляется вверху страницы, выравнивание  – по правому краю. 

Оглавление, введение, каждая глава, заключение, список используемой литературы и приложения начинаются с новой страницы, а каждый следующий параграф в главе отделяется от предыдущего  пустой строкой до и после  заголовка.  В оглавлении  воспроизводится наименование глав, разделов и параграфов с указанием их нумерации. В тексте название глав или разделов печатается прописными буквами, параграфов – строчными, с выделением полужирным шрифтом, в конце заголовков точка не ставится.

Курсовая работа должна быть представлена на кафедру в папке-скоросшивателе. Не следует помещать листы  в отдельные файлы. 
1.3. защита курсовой работы. критерии оценки
 Защита курсовой работы проходит публично, в присутствии преподавателей кафедры при непосредс​твенном участии научного руководителя и студентов академической группы. Публичная защита курсовой работы является особой формой проверки глубины осмысления изучаемого матери​ала, эффективным способом выработки и демонстрации навыков научных выступлений, умения кратко, аргументи​ровано и четко излагать представленный в курсовой работе материал.

Процедура защиты представляет собой краткое (8-10 мин.) выступление (доклад)
 сту​дента по выполненной курсовой работе, ответы на вопросы присутствующих на защите преподавателей и студентов и  выступление научного руководителя с рецензией на  выполненную работу.

Критериями оценки курсовой работы являются:

· актуальность темы исследования;

· самостоятельность и творческий подход автора к решению поставленных задач;

· обоснованность результатов и выводов;

· соблюдение требований по оформлению курсовой работы. 
По результатам защиты курсовая работа оценивается по 4-х балльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». Общая оценка складывается из оценки выполненной курсовой работы и оценки защиты, в ходе которой студент демонстрирует степень владения материалом, отвечает на  вопросы, дает пояснения.
Раздел 2. дипломная работа
общие положения о дипломной работе
Подготовка и защита выпускной квалификационной работы является завершающим этапом обучения студента в высшем учебном заведении. В Волгодонском институте экономики, управления и права (филиале) ФГАОУ ВПО «Южный  федеральный университет», осуществляющем обучение студентов с  присвоением после сдачи итоговых аттестационных испытаний квалификации «дипломированный специалист», выпускная квалификационная работа выполняется  в форме дипломной работы.

В соответствии с Государственным образовательным стандартом по специальности 021100 (030501) «Юриспруденция» устанавливаются следующие требования к выпускной квалификационной работе юриста:

· Выпускная квалификационная работа юриста представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи. 

· Выпускная квалификационная работа юриста показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.

· Выпускная квалификационная работа юриста должна:

· носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов;

· отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

· отражать умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;

· быть правильно оформленной (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения). 

· Выпускная квалификационная работа юриста оформляется в виде текста с приложением графиков, таблиц, чертежей, карт, схем и других материалов, иллюстрирующих содержание работы.

· Оптимальный объем выпускной квалификационной работы - 2-2,5 п.л. (50-60 страниц машинописного текста).

В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации 
:

· Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего профессионального образования: для квалификации (степени) «бакалавр» - в форме бакалаврской работы; для квалификации «дипломированный специалист» - в форме дипломной работы (проекта); для квалификации (степени) «магистр» - в форме магистерской диссертации.

· Темы выпускных квалификационных работ определяются высшим учебным заведением. Студенту может предоставляться право выбора темы выпускной квалификационной работы в порядке, установленном высшим учебным заведением, вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты.

· Защита выпускной квалификационной работы (за исключением работ по закрытой тематике) проводится на открытом заседании экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. 

· Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний экзаменационных комиссий.

· К защите выпускной квалификационной работы допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение основной образовательной программы по направлениям подготовки (специальности) высшего профессионального образования, разработанной высшим учебным заведением в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и успешно прошедшее все другие виды итоговых аттестационных испытаний.

· Выпускные квалификационные работы, выполненные по завершении основных образовательных программ подготовки специалистов и магистров, подлежат рецензированию. Порядок рецензирования устанавливается высшим учебным заведением.

· Условия и сроки выполнения выпускных квалификационных работ устанавливаются ученым советом высшего учебного заведения на основании  Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации, соответствующих государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования в части, касающейся требований к итоговой государственной аттестации выпускников, и рекомендаций учебно-методических объединений высших учебных заведений.

· Программы государственных экзаменов (по отдельным дисциплинам, итоговый междисциплинарный экзамен по направлениям подготовки (специальностям) и т.п.) и критерии оценки выпускных квалификационных работ утверждаются высшим учебным заведением с учетом рекомендаций учебно-методических объединений вузов.

При подготовке и защите дипломной работы студент раскрывает свой творческий потенциал, демонстрирует умение применять на практике полученные в процессе обучения знания. Дипломная работа выполняется на основе глубокой проработки  теоретических положений и категорий юриспруденции, анализа фундаментальных научных исследований по избранной  проблематике, публикаций ведущих специалистов и  складывающейся правоприменительной практики. Работа должна свидетельствовать об индивидуальном подходе автора к научному освещению проблемы и  оценкам существующих мнений. Дипломная работа должна быть выполнена студентом самостоятельно, носить  творческий характер и в целом отражать общую и правовую культуру автора.

2.1. Выбор темы дипломной работы 
и порядок ее утверждения

Выбор темы дипломной работы – первый ответственный этап, определяющий   характер и содержание, а также успешную защиту дипломной работы. 

Примерная тематика дипломных работ по правовым проблемам  гражданско-правовой и уголовно-правовой  специализации ежегодно разрабатывается и утверждается на  кафедре права с учетом новейших социально-экономических, правовых и политических потребностей общества.

Студенту предоставляется право самостоятельно выбрать тему исследования из имеющегося примерного перечня тем по интересующей его проблематике, либо, по согласованию с научным руководителем, предложить  другую интересующую его тему, обосновав ее актуальность, практическую значимость, научную новизну и степень научной разработанности проблемы. Так, например, предлагаемая студентом тема дипломной работы может быть связана с  возможностью развития положений ранее выполненной им курсовой работы.

Выбор темы дипломной работы может быть связан с  местом прохождения производственной (преддипломной) практики, поскольку в этом случае студент получает возможность изучить проблемы, возникающие в правоприменительной деятельности, проанализировать статистические данные, получить консультации специалистов, собрать практические материалы по исследуемой теме.

Выбрав тему дипломной работы, студент подает заявление по установленной форме (Приложение 6). После рассмотрения заявления на заседании кафедры выбранная студентом тема дипломной работы утверждается приказом. Выбор темы дипломной работы и ее утверждение должны быть осуществлены в срок не позднее, чем за один год до защиты. 

После утверждения темы дипломной работы студент совместно с научным руководителем разрабатывает задание для выполнения дипломной работы и составляет календарный план (Приложение 7) в срок не позднее, чем за шесть месяцев до защиты.

2.2. Порядок подготовки

и структура дипломной работы

Выбрав тему исследования,  студент на первом этапе должен приступить  к подбору и изучению соответствующих нормативных правовых актов и специальной юридической литературы, материалов правоприменительной практики.  При подборе литературы рекомендуется просмотреть каталоги и картотеки библиотеки института,  городской библиотеки, провести поиск с использованием ресурсов справочно-правовых систем КонсультантПлюс, Гарант, образовательных ресурсов, размещенных в сети Интернет. 

Накопленный  материал подвергается обработке и анализу, приводится в определенную систему, классифицируется по группам применительно к выделяемым в работе главам и параграфам.
Структура дипломной работы: 

· титульный лист (Приложение 8);
· оглавление (содержание дипломной работы с указанием разделов и страниц (Приложение 3)); 

· введение (с обозначением актуальности темы, степени научной разработанности темы, цели и  задач исследования, объекта и  предмета исследования,  методологической и теоретической основ исследования, информационной базы исследования,  практической  значимости, описанием структуры дипломной работы) (Приложение 4);

· основная часть (как правило,  представлена двумя - тремя главами, разделенными на  параграфы); 

· заключение (с выводами о проделанной работе); 

· список использованной литературы (Приложение 5);

· приложения.
Рекомендуемый объем введения и заключения составляет  3-5 страниц. 
Основная часть дипломной работы может быть представлена двумя - тремя главами, разделенными на  параграфы. Первая глава дипломной работы носит, как правило, теоретический характер, когда студент раскрывает исторические аспекты, проводит исторический анализ развития исследуемой проблемы, показывает степень  ее разработанности на основе аналитического обзора специальной литературы. В первой главе  раскрываются понятие и сущность изучаемого явления или процесса, приводятся общие положения, уточняются формулировки, понятия, определения.  По объему  первая глава должна составлять примерно 25% от всей дипломной работы.

Вторая и последующие главы носят практический характер и  содержат описание и результаты  проведенного студентом самостоятельного эмпирического исследования. Объем этой части работы составляет примерно 60 % от общего объема дипломной работы.

Рекомендуемый объем дипломной работы – 50-60 страниц без приложений. Общее количество использованных источников должно быть  не менее 40. 
2.3. Оформление дипломной работы

2.3.1. Язык и стиль дипломной работы

Поскольку дипломная работа является, прежде всего,  квалификационной работой, ее языку и стилю следует уделять самое серьезное внимание. Наиболее характерной особенностью языка письменной научной речи является формально-логический способ изложения материала. Это находит свое выражение во всей системе речевых средств. Научное изложение состоит главным образом из рассуждений, целью которых является доказательство истин, выявленных в результате исследования фактов действительности.

Для научного текста характерны смысловая законченность, целостность и связность. Важнейшим средством выражения логических связей здесь являются специальные функционально-синтаксические средства связи, указывающие на последовательность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит, итак и др.), противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как, тем не менее), причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого, кроме того, к тому же), переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к.., обратимся к.., рассмотрим, остановимся на.., рассмотрев, перейдем к.., необходимо остановиться на.., необходимо рассмотреть), итог, вывод (итак, таким образом, значит, в заключение отметим, все сказанное позволяет сделать вывод, подведя итог, следует сказать).

Научный текст характеризуется тем, что в него включаются только точные, полученные в результате длительных наблюдений и научных экспериментов сведения и факты. Это обусловливает и точность их словесного выражения, а, следовательно, использование специальной терминологии. Благодаря специальным терминам достигается возможность в краткой и экономной форме давать развернутые определения и характеристики научных фактов, понятий, процессов, явлений.

Фразеология научной прозы также весьма специфична. Она призвана, с одной стороны, выражать логические связи между частями высказывания (такие, например, устойчивые сочетания, как «привести результаты», «как показал анализ», «на основании полученных данных», «резюмируя сказанное», «отсюда следует, что» и т.п.), с другой стороны, обозначать определенные понятия, являясь, по сути дела, терминами (такие, например, фразеологические обороты и сложные термины, как «государственное право», «частная жизнь» и т.п.).

С точки зрения морфологии следует отметить в тексте наличие большого количества существительных с абстрактным значением, а также отглагольных существительных (исследование, рассмотрение, изучение и т.п.). Особенностью языка научной прозы является факт отсутствия экспрессии. Отсюда доминирующая форма оценки - констатация признаков, присущих определяемому слову. 

Поскольку научная речь  характеризуется строгой логической последовательностью, отдельные предложения и части сложного синтаксического целого, все компоненты (простые и сложные), как правило, очень тесно связаны друг с другом, каждый последующий вытекает из предыдущего или является следующим звеном в повествовании или рассуждении. Поэтому для текста дипломной работы, требующей сложной аргументации и выявления причинно-следственных отношений, характерны сложные предложения различных видов с четкими синтаксическими связями. 

В научном тексте чаще встречаются сложноподчиненные, а не сложносочиненные предложения. Это объясняется тем, что подчинительные конструкции выражают причинные, временные, условные, следственные и тому подобные отношения, а также тем, что отдельные части в сложноподчиненном предложении более тесно связаны между собой, чем в сложносочиненном. Части же сложносочиненного предложения как бы нанизываются друг на друга, образуя своеобразную цепочку, отдельные звенья которой сохраняют известную независимость и легко поддаются перегруппировке.

У письменной научной речи имеются и  стилистические особенности. Объективность изложения - основная стилевая черта такой речи, которая вытекает из специфики научного познания, стремящегося установить истину. Отсюда наличие в тексте научных работ вводных слов и словосочетаний, указывающих на степень достоверности сообщения. Благодаря таким словам тот или иной факт можно представить как вполне достоверный (конечно, разумеется, действительно), как предполагаемый (видимо, надо полагать), как возможный (возможно, вероятно).

Обязательным условием объективности изложения материала является также указание на то, каков источник сообщения, кем высказана та или иная мысль, кому конкретно принадлежит то или иное выражение. В тексте это условие можно реализовать, используя специальные вводные слова и словосочетания (по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным, по нашему мнению и др.).

Стиль письменной научной речи - это безличный монолог. Поэтому изложение обычно ведется от третьего лица, так как внимание сосредоточено на содержании и логической последовательности сообщения, а не на субъекте. Авторское «я» как бы отступает на второй план. Иногда  автор  выступает во множественном числе и вместо «я» употребляет «мы». В целом, рекомендуется прибегать к конструкциям, исключающим употребление  местоимений. Такими конструкциями являются неопределенно-личные предложения (например: «Вначале производят анализ сложившейся практики…»). Употребляется также форма изложения от третьего лица (например: «Автор полагает...»). Аналогичную функцию выполняют предложения со страдательным залогом (например: «Разработан комплексный подход к исследованию...»). 

Качествами, определяющими культуру научной речи, являются точность, ясность и краткость. Смысловая точность - одно из главных условий, обеспечивающих научную и практическую ценность заключенной в тексте информации. Неправильно выбранное слово может существенно исказить смысл написанного, дать возможность двоякого толкования той или иной фразы, придать всему тексту нежелательную тональность. Краткость -  необходимое и обязательное качество научной речи, позволяющее избежать ненужных повторов, излишней детализации и словесного мусора. 

Для языково-стилистического оформления текста дипломной работы очень важно уметь организовывать накопленную научную информацию в связный текст, для чего надо хорошо разбираться в его речевых функциях и лексических средствах их реализации.  В приложении (Приложение 9) в форме таблицы приводятся речевые клише, выполняющие различные речевые функции, которые в научных произведениях используются как средства связи между предложениями.

2.3.2. Требования к оформлению текста дипломной работы

Текст дипломной работы печатается на листах стандартного формата, шрифтом Times New Roman, 14, с полуторным  интервалом, подстрочные ссылки (сноски) – шрифтом Times New Roman, 10, через одинарный интервал.

Текст размещается  на одной стороне стандартного листа размером 210-297мм (А4). Размеры полей: слева  30 мм, справа  10 мм, сверху и снизу (от последней строки текста примечания или сноски)  по 20 мм от кромки листа. Сноски печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют  постраничную нумерацию. 
Текст  работы должен быть тщательно выверен студентом. Работа с  опечатками, орфографическими и пунктуационными ошибками, а также с большим количеством исправлений не может быть допущена к защите.

В работе используется общая нумерация страниц, включая список использованной литературы и приложения. Первой страницей является  титульный лист, второй – оглавление (содержание), но нумерация текста начинается только с введения  (С. 3). Нумерация страниц проставляется вверху страницы, выравнивание  - по правому краю. 

Оглавление, введение, каждая глава, заключение, список используемой литературы и приложения начинаются с новой страницы, а каждый следующий параграф в главе отделяется от предыдущего  пустой строкой до и после  заголовка.  В оглавлении  воспроизводится наименование глав, разделов и параграфов с указанием их нумерации. В тексте название глав или разделов печатается прописными буквами, параграфов – строчными, с выделением полужирным шрифтом, в конце заголовков точка не ставится.

Дипломная работа должна быть представлена на кафедру в твердом переплете, на внутреннюю сторону переплета наклеивается конверт, в который вкладывается электронный носитель - компакт-диск или дискета с  электронной версией выполненной дипломной работы и материалами презентации (при их наличии). 
2.3.3. Правила оформления таблиц, рисунков, формул и приложений

Текст дипломной работы может сопровождаться  таблицами, рисунками, формулами. 

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы в тексте должны быть ссылки. Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием арабскими цифрами. При оформлении таблицы по правому краю страницы пишут слово «Таблица» и указывают ее номер, который включает номер раздела и номер таблицы в разделе, разделенные точкой. После номера таблицы точка не ставится. Ниже слова «Таблица» по центру строки пишется ее название с прописной буквы. 

Оформляя таблицу, необходимо придерживаться следующих правил:

· нумерация представляемых в таблице показателей производится непосредственно в первой графе таблицы перед наименованием показателя. Показатели нумеруются арабскими цифрами с точкой: 1., 2., 3. и т.д. При сложной иерархической структуре приводимых в таблице показателей следует соблюдать уровни подчинения аналогично нумерации перечислений;
· названия граф и строк таблицы пишутся с прописной буквы, если они не являются продолжением названия предыдущей графы или строки. В этом случае название пишется со строчной буквы;
· в каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Единицы измерения представляемых в таблице показателей пишутся в названиях граф и строк таблицы после запятой. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия;
· если таблица не помещается на ту страницу, на которой началась, то после шапки таблицы вводят дополнительную строку с нумерацией граф. После этой строки до конца страницы в таблицу должно помещаться не менее двух строк. На следующей странице справа пишут фразу «Продолжение табл.» и ее номер без точки в конце. Затем выносят строку с нумерацией граф. После этой строки до конца таблицы должно быть так же не менее двух строк.
Пример оформления таблицы:

Таблица 2.1

Динамика совершенных преступлений против жизни и здоровья 
(за период с 2000 по 2008 г.г.) 

	Группы преступлений
	Количество преступлений (2000 год)
	Количество преступлений (2008 год)
	Динамика, %

	1
	2
	3
	4

	1. Убийства 
	33583
	34683
	14,7

	2. Причинение тяжкого вреда здоровью 
	55739
	56539
	20,8

	3. Причинение среднего вреда здоровью 
	32953
	35753
	32,6

	4. Причинение легкого вреда здоровью 
	19328
	12328
	-35,9

	5. Побои 
	49363
	41363
	-21,4

	6. Истязания 
	3972
	3172
	-21,6

	7. Угроза убийством или причинением тяжкого вреда здоровью 
	94271
	132271
	54,5


Рисунки следует располагать сразу после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все рисунки в тексте должны быть даны ссылки. 

Например:
Анализ статистики преступлений, совершенных в г. Волгодонске в 2008 году  представлен в дипломной работе в виде диаграммы (Рис. 2.1).
Рисунки должны иметь название, которое помещается под рисунком по центру страницы. При необходимости под рисунком помещают поясняющие данные (подрисуночный текст). Рисунок обозначается словом «Рис.», которое помещают после подрисуночного текста по центру страницы.

Рисунки нумеруются арабскими цифрами в пределах раздела. Номер рисунка включает номер раздела и порядковый номер рисунка, разделенные точкой. 

Например:
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Рис. 2.1 «Преступления, совершенные в  2008 г.  в г. Волгодонске»

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено по одной свободной строке. Формулы располагаются по центру страницы. После формулы ставится запятая и в этой же строке по правому краю страницы в круглых скобках приводится ее номер, включающий номер раздела и порядковый номер формулы в пределах данного раздела, разделенные точкой, например (2.1), (2.2), (2.3) и т.д.

Ниже формулы приводится пояснение значений символов, входящих в формулу. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия и кавычек. Пояснения значений символов приводят в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Между пояснениями отдельных символов ставится знак «точка с запятой» (;). Значение каждого символа следует давать с новой строки.
Пример оформления формулы:

Размер страховой части трудовой пенсии по старости или страховой части трудовой пенсии по инвалидности пересчитывается по формуле:

                          СЧ = СЧп + ПКп / (Т х К),                                       (2.1)

где  

СЧ - размер страховой части трудовой пенсии по старости или   страховой части трудовой пенсии по инвалидности;

СЧп- установленный размер страховой части трудовой пенсии по старости или страховой части трудовой пенсии по инвалидности по состоянию на день, непосредственно предшествующий дню, с которого производится соответствующий перерасчет;

ПКп - сумма расчетного пенсионного капитала по состоянию на день, с которого производится соответствующий перерасчет;

Т  -    количество месяцев ожидаемого периода выплаты трудовой пенсии по старости  или трудовой пенсии по инвалидности по состоянию на день, непосредственно предшествующий дню, с которого производится соответствующий перерасчет;

К -     коэффициент для исчисления размера трудовой пенсии. 

Приложения к дипломной работе могут быть представлены в виде типовых договоров, бланков, образцов исковых заявлений, жалоб, претензий, копий различных правовых документов, схем, таблиц, диаграмм. В тексте дипломной работы следует делать ссылку на соответствующее приложение. 

Например:

Договор социального найма жилого помещения заключается в письменной форме на основании решения о предоставлении жилого помещения жилищного фонда социального использования. Типовой договор социального найма жилого помещения утверждается Правительством Российской Федерации (Приложение 1).

Гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень таких заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации (Приложение 2).

Соответственно,  в приложении к дипломной работе будут помещены типовой договор социального найма жилого помещения и перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире. 
Приложения располагаются после списка использованной литературы, в порядке появления ссылок на них  в тексте. Каждое приложение начинается с новой страницы, имеет заголовок, на первой строке по правому краю пишется слово «Приложение» с соответствующим номером.

2.3.4. Приемы и правила сокращения слов и словосочетаний

В тексте дипломной работы могут использоваться следующие виды сокращений:

· общепринятые аббревиатуры (США, РФ, ФСБ, МВД). 

· сложносокращенные слова, которые составляются из словосочетания:

· усеченных слов и полных слов (напр. профсоюз)

· одних усеченных слов (напр. колхоз)

· условные общепринятые сокращения:

· в том числе – в т.ч. (после перечисления)

· и так далее – и т.д. (после перечисления)

· и тому подобное – и т.п. (после перечисления)

· то есть – т.е. (после изложения)

· другие – др. (после перечисления)

· кандидат – канд. (при названии ученой степени в ссылках)

· доктор –  д-р (при названии ученой степени в ссылках)

· например – напр. (в ссылках)

· подробнее –  подр. (в ссылках)

· год – г. (при цифрах)

· годы – гг. (при цифрах)

· статья – ст.

· статьи – ст.ст. (при указании нескольких статей нормативного акта)

· пункт – п.

· пункты – п.п. (при указании нескольких пунктов статьи нормативного акта).
В том случае, если в работе используются не общепринятые аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания, то после первого упоминания полного названия в скобках указывается аббревиатура.
Например:

Для внесения в единый государственный реестр юридических лиц (далее по тексту - ЕГРЮЛ)  изменений, касающихся сведений о юридическом лице, но не связанных с внесением изменений в учредительные документы юридического лица, в регистрирующий орган представляется подписанное заявителем заявление о внесении изменений. 

2.3.5. Правила оформления цитат

Цитаты являются обязательными элементами любой письменной работы студента. Они позволяют кратко изложить точки зрения, подходы других авторов к рассматриваемой теме. 

Цитата, располагаемая внутри текста,  заключается в кавычки. В ней сохраняются все особенности документа, из которого она взята: орфография, пунктуация, расстановка абзацев, шрифтовые выделения. Допускается изложение используемого материала в собственной редакции, но с соблюдением смыслового содержания. 

В зависимости от того, что представляет собой цитата, как лингвистическая единица, ставятся соответствующие знаки препинания:

· если цитата включена в текст как законченное предложение или как несколько предложений, то знаки препинания совпадают с теми, которые ставятся при введении прямой речи.
Например:

В своей работе «Судебные речи» А.Ф. Кони пишет: «Излишне говорить, какое важное место занимает в ходе нашего уголовного процесса с участием присяжных заседателей руководящее напутствие председателя и какое существенное значение имеют допускаемые при произнесении его отступления от указаний закона». 

· если цитата представляет собой законченное предложение и вводится как придаточное предложение, то цитата после кавычек начинается со строчной буквы. 

Например:
В своей работе «Судебные речи» А.Ф. Кони указывает, что «излишне говорить, какое важное место занимает в ходе нашего уголовного процесса с участием присяжных заседателей руководящее напутствие председателя и какое существенное значение имеют допускаемые при произнесении его отступления от указаний закона». 
· если цитата представляет собой часть  предложения, то перед началом цитаты ставится многоточие и цитата начинается со строчной буквы. Если предложение не окончено, многоточие ставится и в конце цитаты.

Например:

В своей работе «Судебные речи» А.Ф. Кони отмечает, что «…важное место занимает в ходе нашего уголовного процесса с участием присяжных заседателей руководящее напутствие председателя…». 
2.3.6. Правила оформления библиографических ссылок

Приведенные в дипломной работе цитаты, таблицы, графики, методики, иллюстрации, заимствованные у других авторов, а также анализ точек зрения других авторов, должны обязательно сопровождаться ссылкой на источник и оформляться в соответствии с правилами библиографического описания.  

При написании дипломной работы используются подстрочные ссылки. Они помещаются внизу той страницы, на которой производится цитирование или заимствование. 

Расстановка ссылок с использованием текстового редактора Microsoft Word производится автоматически с использованием диалогового окна «Вставка». Для этого необходимо активизировать соответствующие опции: «сноска», «обычная, автоматическая», «параметры», «начинать на каждой странице».  При вводе сноски внизу страницы после черты под соответствующим номером следует указать используемый источник. 

В тексте дипломной работы сноски оформляются в соответствии с определенными правилами. При первой ссылке на источник в сноске указываются все необходимые и некоторые факультативные элементы. 
Например: 

В советской юридической литературе отмечалось, что рядовые граждане могли выступать в качестве комиссионеров только при оказании единичных бытовых услуг1.

_______________________
1 Моровская Т.А. Правовые вопросы комиссионной продажи сельскохозяйственных продуктов колхозов и колхозников потребительской кооперацией // Сборник научных работ Московского института народного хозяйства им. Г.В. Плеханова, 1955.  –  Вып. IX. –  С. 93.

В повторных библиографических ссылках на данный  источник можно указывать только имя автора, заглавие и соответствующие страницы (страницу). 

Например: 

______________________

1 Моровская Т.А. Правовые вопросы комиссионной продажи сельскохозяйственных продуктов колхозов и колхозников потребительской кооперацией. –  С. 95.

Если в тексте указаны автор и название книги, то в сноске эти сведения повторяются.
Например: 
В своей работе «Договор страхования» М.И. Брагинский отмечает, что «… в договоре страхования риска ответственности по договору в роли выгодоприобретателя может выступить только тот, перед кем по условиям указанного договора должен нести ответственность страхователь» 1.
__________________

 1 Брагинский М.И. Договор страхования. – М.: Статут, 2000. – С. 41.

Если в тексте указаны автор и название статьи из журнала или газеты, то в сноске автор и название не повторяются.
Например: 

          Т.А. Моровская в статье «Правовые вопросы комиссионной продажи сельскохозяйственных продуктов колхозов и колхозников потребительской кооперацией» пишет, что «рядовые граждане могли выступать в качестве комиссионеров только при оказании единичных бытовых услуг»1. 
______________________________________

1 Сборник научных работ Московского института народного хозяйства им. Г.В. Плеханова, 1955. –  Вып. IX. –  С. 93.
Если на данной странице приводится подряд несколько ссылок на один и тот же источник, то в повторной и следующих ссылках указывается:

__________________

1 Брагинский М.И. Договор страхования. – М.: Статут, 2000. – С. 41.
2 Там же. – С.44.

В повторных ссылках на одну и ту же работу одного автора/авторов основное заглавие и следующие за ним элементы опускают. 

Например:

М.И. Брагинский подчерчивает:  «…следует иметь в виду, что объединение страховщиков представляет собой некоммерческую, лишенную властных полномочий организацию» 1.

_________________

1 Брагинский М.И. Указ. соч. – С. 81.
Если цитата приводится не дословно, а автор просто передает своими словами высказанную кем-то идею, предложение, то в ссылке указывается сокращенное слово «См.» –  сокращенное «Смотри».

Например:

МЧП – это искусственное образование, его нельзя рассматривать ни как часть международного, ни как часть межгосударственного права1.

_________________

1 См.: Лунц Л.А. Развитие советской доктрины по международному частному праву // Советское государство и право. – 1991. –  №12. –  С.49.

При упоминании в тексте впервые нормативно-правового акта следует в ссылке дать его полное описание с указанием официального источника опубликования.
Например:
Гражданским кодексом РФ1 устанавливается, что собственник вправе истребовать свое имущество из чужого незаконного владения.
__________________

1 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994  г.  № 51-ФЗ // СЗ РФ. – 1994. – № 32. – Ст. 3301.

Сведения о названии нормативно-правового акта и источнике опубликования можно получить, используя справочно-правовую систему КонсультантПлюс. Для этого в системе необходимо открыть окно с текстом нормативно-правового акта и активизировать вкладку «Справка».
В настоящее время при подготовке письменных работ широко используются электронные ресурсы, предоставляемые справочно-правовыми системами КонсультантПлюс, Гарант и другими, а также информация, размещенная в сети Интернет. При  использовании электронных ресурсов в дипломной работе студенты должны соблюдать установленные правила заимствования и оформления ссылок. 
Например:

В учебной литературе отмечается, что в любой серьезной работе по Особенной части УК РФ содержатся специальные разделы (параграфы, а иногда и главы), посвященные разграничению схожих, смежных составов преступлений. Размежевание подобных составов преступлений не просто теоретическая, но и чрезвычайно важная практическая задача, особенно со стороны правоприменительных органов.1 

__________________________________________________________

1 Кадников Н.Г. Уголовное право. Общая и Особенная части. Учебник для вузов. - М.: ОАО Издательский дом «Городец», 2006. [Электронный ресурс] / Справочно-правовая система КонсультантПлюс: Высшая школа. - Учебное пособие. - Выпуск 9 к весеннему семестру 2008 года.
В дипломной работе могут быть использованы материалы, размещенные в удаленном доступе.

Например:

По данным о деятельности страховых компаний, несоблюдение установленных сроков рассмотрения требований и выплат является самым  распространенным основанием для обращений потерпевших с жалобами в РСА.1

_______________________________________
1 Основные показатели деятельности страховых компаний по ОСАГО за 2004 год. [Электронный ресурс] / Сайт АСН. - Режим доступа: www/insur-info.ru/ statistics /osago-rsa/?..

2.3.7. Оформление  списка использованной литературы

Оформление списка использованной литературы (Приложение 5) при выполнении письменных работ по специальности «Юриспруденция» обладает рядом особенностей.  Так, возникает необходимость введения в раздел «Список использованной литературы» подразделов со следующими заголовками: «Международные нормативные акты», «Нормативные акты РФ», «Специальная литература», «Судебная практика».

Все нормативные акты размещаются в подразделах «Международные нормативные акты» в хронологическом порядке – от ранее принятого к более позднему, «Нормативные акты РФ» в строго иерархическом порядке по юридической силе (Конституция РФ, ФКЗ, кодифицированные акты, ФЗ, законы субъектов федерации, указы и распоряжения Президента, постановления и распоряжения Правительства, акты федеральных органов исполнительной власти, акты органов местного самоуправления, локальные акты),  равные по юридической силе акты располагаются в хронологическом порядке – от ранее принятого к более позднему. 

Учебники, монографии, пособия, статьи в подразделе «Специальная  литература» располагаются в алфавитном порядке. Расстановка источников в алфавитном порядке с использованием текстового редактора Microsoft Word производится автоматически с использованием диалогового окна «Таблица», для этого необходимо выделить список источников  и   в окне  «Таблица»   активизировать соответствующую опцию «сортировка».

Постановления, определения, решения судов располагаются в подразделе «Судебная практика» в соответствии с иерархией судов – от высших к районным, между собой - в хронологическом порядке. 

2.4. предварительная защита дипломной работы

Предварительная защита представляет собой «генеральную репетицию» защиты дипломной работы. Предварительная защита должна быть проведена не менее чем за месяц до начала работы государственной аттестационной комиссии, дата предварительной защиты дипломных работ утверждается на заседании кафедры права и доводится до сведения всех студентов-выпускников путем размещения объявления. Для проведения предварительной защиты формируется специальная комиссия из числа преподавателей кафедры. Целью проведения предварительной защиты является выявление степени готовности дипломных работ к защите.
По результатам предварительной защиты члены комиссии выносят решение о возможности допуска работы к защите. В случае если выносится отрицательное решение, работа может быть направлена на доработку, либо комиссия может рекомендовать  изменение/уточнение  формулировки темы работы, о чем составляется соответствующий протокол с обоснованием причин изменения/уточнения темы.

Студентам, не прошедшим предварительную защиту, устанавливается новый срок представления работы к предварительной защите. В случае если работа повторно отклоняется,  заведующий кафедрой может принять решение о не допуске студента к защите, о чём  письменно сообщает директору института.
К предварительной защите студент должен предоставить следующие материалы:

· экземпляр дипломной работы (без переплета);

· заполненный бланк задания для выполнения дипломной работы и календарный план;

· доклад;

· раздаточный материал (при наличии);

· презентацию (при наличии).

Процедура предварительной защиты дипломной работы состоит из следующих этапов:

· доклад автора дипломной  работы;

· вопросы к докладчику членов комиссии;

· ответы докладчика на вопросы;

· выступления членов комиссии.
Продолжительность выступления студента должна составлять не более 10 минут (3-4 страницы машинописного текста). Доклад может сопровождаться демонстрацией слайдов. Если к защите студентом подготовлен раздаточный или иной наглядный материал, он должен быть представлен членам комиссии до начала выступления. Доклад должен быть четким, логически выверенным, выступление – уверенным. 
На предварительной защите члены комиссии оценивают степень готовности представленной дипломной работы к защите, выявляют недостатки проведенного исследования, высказывают свои замечания и дают студенту рекомендации в целях повышения качества дипломной работы. Поэтому студенту следует очень внимательно отнестись к высказанным замечаниям, сделать соответствующие пометки в тексте дипломной работы, доклада или презентации с тем, чтобы в оставшееся до защиты время внести соответствующие коррективы. 
2.5. защита дипломной работы

К защите выпускной квалификационной работы допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение основной образовательной программы по направлениям подготовки (специальности) высшего профессионального образования, разработанной высшим учебным заведением в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и успешно прошедшее все другие виды итоговых аттестационных испытаний.

Выполненная и оформленная в соответствии с предъявляемыми требованиями дипломная работа подписывается студентом на последнем листе (в конце списка использованной литературы), на титульном листе – научным руководителем, и не позднее установленного срока сдается на кафедру. Отзыв научного руководителя прикладывается к работе. 
В отзыве научного руководителя отражаются:

· актуальность темы исследования;

· соответствие темы работы ее содержанию, полнота проведенного анализа;

· полнота изложения материала, степень самостоятельности проведенного исследования;

· степень логичности и последовательности изложения материала;

· основные достоинства выполненной работы;

· степень достижения поставленной цели;

· способность студента делать самостоятельные, обоснованные выводы по результатам проведенного исследования;

· имеющиеся в работе недостатки, степень их влияния на общую оценку работы;

· рекомендации относительно вопросов, на которые следует обратить особое внимание при подготовке к защите;

· соблюдение установленных требований по оформлению дипломной работы;

· практическая значимость проведенного исследования и полученных результатов;

· общий вывод, содержащий рекомендацию к защите и  оценку дипломной работы («заслуживает высокой положительной оценки», «заслуживает положительной оценки»  - при условии рекомендации к защите, либо «работа не рекомендуется к защите»). 

Дипломная работа  с положительным отзывом научного руководителя  в установленный срок передается заведующему кафедрой на рассмотрение. Заведующий кафедрой принимает решение о допуске работы к защите, о чем ставит соответствующую резолюцию на титульном листе работы.

Дипломные работы подлежат обязательному рецензированию. Целью рецензирования представляемой к защите дипломной работы является определение ее соответствия требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам. 
В рецензии отражаются:

· обоснованность и актуальность темы, степень достижения поставленной цели и задач исследования;

· логическая последовательность, систематичность и грамотность изложения разработанного материала по главам, наличие обоснованных выводов, их соответствие содержанию глав;

· полнота, глубина, качество и научный уровень разработки избранной темы, наличие элементов новизны и доказательности с применением соответствующих методов исследования и современных методик;

· степень использования практического опыта, реализации научного аппарата при проведении исследования;

· наличие обоснованных выводов и предложений, возможность их практической реализации;

· оценка качества оформления представленной работы;

· критические замечания по отдельным положениям (если имеются) с указанием соответствующих страниц в тексте дипломной работы;

· рекомендация к защите, общая оценка дипломной работы («заслуживает высокой положительной оценки», «заслуживает положительной оценки»  - при условии рекомендации к защите, либо «работа не рекомендуется к защите»), вывод о возможности присвоения ее автору квалификации «юрист».

Не позднее, чем за три дня до защиты дипломной работы  студент должен ознакомиться с отзывом научного руководителя (Приложение 10) и рецензией (Приложение 11) и   подготовить  ответы на содержащиеся в них замечания.  

Защита дипломных работ проводится в установленное в соответствии с графиком итоговых аттестационных испытаний время на открытом заседании государственной аттестационной комиссии.  
Процедура защиты дипломной работы состоит из следующих этапов:

· доклад автора дипломной  работы;

· вопросы к докладчику членов комиссии, присутствующих;

· ответы докладчика на вопросы;

· выступление научного руководителя (в отсутствие научного руководителя зачитывается его отзыв);

· выступление рецензента (в отсутствие рецензента зачитывается рецензия);

· ответы докладчика на замечания, содержащиеся в отзыве и рецензии;

· выступления членов комиссии и присутствующих;

· заключительное слово докладчика.

Продолжительность выступления должна составлять не более 10 минут (3–4 страницы машинописного текста). Доклад может сопровождаться демонстрацией слайдов. Если к защите студентом подготовлен раздаточный или иной наглядный материал, он должен быть представлен членам комиссии до начала выступления. Доклад должен быть четким, логически выверенным, выступление – уверенным, без чтения текста доклада с листа. 
Примерный план выступления:

1. Обращение: «Уважаемый председатель, уважаемые члены Государственной аттестационной комиссии, присутствующие! Разрешите представить вашему вниманию дипломную работу студента Иванова Василия Петровича на тему: «Правовое регулирование инвестиционной деятельности в Российской Федерации».
2. Краткое обоснование актуальности темы дипломной работы.
3. Обозначение объекта и предмета исследования.
4. Обозначение цели и задач исследования.
5. Главная часть выступления - характеристика полученных результатов дипломного исследования. Здесь целесообразно кратко раскрыть логику построения материала и сформулировать основные выводы исследования. Особое внимание следует обратить на практические рекомендации, вытекающие из результатов исследования (предложения об изменении законодательных форм, об изменении определений тех или иных понятий в теории, об издании разъяснений высшими судами, о путях устранения различных недочетов в правоприменительной практике и т.п.).
6. Доклад завершается словами: «Доклад окончен, благодарю за внимание».

Решение об оценке дипломной работы и ее защиты принимается государственной аттестационной комиссией на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса. Решение оформляется протоколом. Оценка заносится в протокол и объявляется студенту в день защиты дипломной работы.
2.6.  Критерии оценки дипломной работы

Критериями оценки дипломной работы являются:

· актуальность темы исследования;

· самостоятельность и творческий подход автора к решению поставленных задач;

· обоснованность результатов и выводов;

· возможность практического использования полученных результатов;

· соблюдение требований по оформлению дипломной работы.  

Актуальность дипломной работы определяется тем, насколько правильно автор понимает и оценивает с точки зрения своевременности и социальной значимости избранную тему исследования, что в целом характеризует его научную зрелость и профессиональную подготовленность.

Обоснованность результатов и выводов определяется с позиций логичности в изложении и обсуждении собственных данных, их соответствия известным научным положениям и фактам, корректности использования методов исследования.

Личный вклад студента определяется степенью его самостоятельности при выборе темы, постановки и реализацией задач планирования и проведения исследования, обработкой и осмыслением полученных результатов.

Возможность практического использования данных, полученных в результате дипломного исследования, определяется целесообразностью их применения. 

Соблюдение требований по оформлению дипломной работы свидетельствует об аккуратности, ответственности студента и должном отношении к процессу подготовки выпускной квалификационной работы. 

По результатам защиты дипломной работы выставляются оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

Оценка «отлично» выставляется за дипломную работу, которая имеет исследовательский характер, грамотно изложенную теоретическую часть, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. При ее защите студент свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, свободно ориентируется  в источниках права, знает действующее законодательство и правильно применяет его при изложении материала, легко отвечает на поставленные вопросы. Дипломная работа имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента.

Оценка «хорошо» выставляется за дипломную работу, которая имеет исследовательский характер, грамотно изложенную теоретическую часть, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с недостаточно обоснованными предложениями.  При ее защите студент показывает знания вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения, ориентируется в источниках права, знает действующее законодательство и применяет его при изложении материала, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы. Дипломная работа имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента.

Оценка «удовлетворительно» выставляется за дипломную работу, которая имеет исследовательский характер, теоретическую часть, базируется на практическом материале, но анализ выполнен поверхностно, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предложения. При ее защите студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не дает полного аргументированного ответа на заданные вопросы. В отзыве научного руководителя и рецензии имеются существенные замечания по содержанию работы, методике анализа и разработанным предложениям.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется за дипломную работу, которая не носит исследовательского характера, не отвечает предъявляемым требованиям. В работе нет выводов, либо они носят декларативный характер. При защите работы студент не может дать ответов на поставленные вопросы, либо допускает существенные ошибки. В отзыве научного руководителя и рецензии имеются критические замечания. 
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Приложение 1 

Заявление об утверждении темы курсовой  работы

и назначении научного руководителя

  Директору
        Волгодонского института (филиала) ЮФУ        
      д.ф.н., профессору Речкину Н.С.
студента _______  курса

_______________формы обучения

специальность _________________

Ф.И.О.________________________
заявление

Прошу Вас закрепить за мной, ________________________________________
                                                                                     (ФИО студента)

__________________________________________________________________
тему курсовой работы: ______________________________________________
__________________________________________________________________
по дисциплине: ____________________________________________________
и назначить научным руководителем __________________________________
                                                                                                                            (уч. степень, должность)

                                                                                (ФИО научного  руководителя)

«_____»_____________20___г.                    _______________________Подпись                                
Приложение 2 

Титульный лист курсовой работы
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Приложение 4

Обязательные элементы введения 

	Элемент
	Значение
	Примеры

	1
	2
	3

	1.Актуальность темы
	Введение должно начинаться с обоснования актуальности выбранной темы, когда необходимо аргументировать, в силу чего именно эта проблема значима для исследования. 

Дипломная работа является квалификационной работой, и то, как ее автор умеет выбрать тему и насколько правильно он эту тему понимает и оценивает с точки зрения своевременности и социальной значимости, ха​рактеризует его научную зрелость и профессиональную подготовленность. Освещение актуальности должно быть немногословным, до​статочно в пределах 1—2 страниц машинописного текста по​казать главное — суть проблемной ситуации, из чего и будет видна актуальность темы.

	Актуальность избранной темы исследования обусловлена необходимостью изучения института товарищества собственников жилья как наиболее перспективной формы управления многоквартирным домом, и выявления проблем, препятствующих развитию данного института на практике.

Пробелы и коллизии современного жилищного законодательства не позволяют  ТСЖ получить должное развитие, и потому…



	2.Степень разработанности темы
	Характеристика степени разработанности темы  представляет собой краткий обзор имеющейся научной литературы по рассматриваемому вопросу, призванный показать знакомство студента со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное другими исследователями, определять главное в современном состоянии изученности темы.


	Существует обширная литература, посвященная данной теме (перечисление).

Данному вопросу (проблеме, теме) посвящены следующие работы (статьи, монографии). 

Эта тема рассматривается в следующих работах (перечисляются работы).

Настоящая тема практически не изучена, хотя отдельные авторы посвящали свои работы некоторым ее аспектам.

При оценке степени разработанности темы была выявлена её общая недостаточность. Даже существующие относительно комплексные разработки категории кредита основываются преимущественно только на одном аспекте данных отношений, либо на правовом, либо на экономическом. Тем не менее, ценность для дипломного исследования представляют теоретические конструкции таких специалистов в указанной области правоотношений как     И.В. Ахметшин, М.К. Абдуллаев, В.В. Витрянский, Л.Г. Ефимова, Е.Ф. Жуков, Л.М. Максимова, А.В. Печникова, Р.И. Каримуллин и О.И. Лаврушин.
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	3.Цель исследования
	Цель дипломной работы представляет собой формулировку результата исследовательской деятельности и путей его достижения с помощью определенных средств. При этом используются обороты вида: «Цель работы заключается в исследовании...»; «Целью данной работы является исследование...» и подобные. Учитывайте, что у работы может быть только одна цель.

Цель исследования – это общая его направленность. Студент должен четко представлять себе на решение какой проблемы и на получение какого результата сориентировано данное исследование.

	Целью данного исследования является анализ (чего именно); потребность систематизация накопившегося материала по настоящей проблеме; выявление наиболее характерных черт данного понятия (какого); особенностей его проявления (где, в чем); определение возможности более эффективного использования (чего именно, где). 

Целью дипломной работы является  комплексный анализ института товарищества собственников жилья.

Целью дипломной работы является анализ характера правонарушения как социально-правового явления.

	4.Задачи исследования
	Задачи исследования – это конкретизация цели исследования в виде совокупности конкретных целевых установок на анализ и решение проблемы.

В соответствии с основной целью целесообразно выделить четыре- пять задач. Постановку задач следует делать как можно более тщательно, т.к. их решение составляет содержание разделов дипломной работы.

В качестве задач может выступать либо решение подпроблем, вытекающих из общей проблемы, либо задачи анализа, обобщения, обоснования, разработки отдельных аспектов проблемы, ведущие к формулировке возможных направлений ее решения.


	Для достижения цели исследования автор ставит следующие задачи (какие). Например: рассмотреть основные черты чего-либо; проанализировать данное явление в (правовой, общественной, социальной) сфере; сформулировать (выработать) понятие данного явления; проанализировать особенности данного процесса на территории России, региона, области; выявить пробелы и коллизии законодательства. 
Задачи исследования определяются поставленной целью и состоят в том, чтобы:

· определить понятие товарищества собственников жилья;

· изучить правовую природу товарищества собственников жилья как способа управления многоквартирным домом;

· исследовать основания и порядок возникновения и прекращения членства в товариществе собственников жилья;

· выявить проблемы, препятствующие развитию института товарищества собственников жилья, и выработать предложения по совершенствованию действующего законодательства.


	5.Объект исследования
	Объект — это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения.
	Объектом исследования выступает (…). Например, изучаемое явление в целом.

Объектом исследования выступают общественные отношения, складывающиеся в связи с созданием и деятельностью товарищества собственников жилья.
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	6.Предмет исследования


	Предмет исследования — все то, что находится в границах объекта исследования в определенном аспекте рассмотрения.

Объект и предмет исследования как категории научного про​цесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследо​вания. Именно на него и направлено основное внимание студента, именно предмет исследования определяет тему дипломной работы.


	Предметом исследования являются (…). Часть, свойство, или отдельные аспекты явления, выступающего объектом исследования.

Предметом исследования является теория и практика правового регулирования института товарищества собственников жилья.



	7.Методологическая основа исследования
	Методы исследования служат инструментом в добывании фактического материала, яв​ляясь необходимым условием достижения поставленной в работе цели. 

Метод можно определить как способ достижения цели, совокупность приемов и операций теоретического или практического освоения действительности.

Методы исследования, используемые в работе, зависят от поставленных целей и задач, а также от специфики объекта изучения. Это могут быть методы системного анализа, статистические методы, методы сравнения, обобщения, экспертных оценок, специальные юридические методы. 


	Методологическую основу работы составили совокупность научных приемов и методов исследования гражданско-правовых отношений, складывающихся в сфере создания и деятельности товарищества собственников жилья, на основе исторического, сравнительно-правового, формально-юридического, логического подхода к изучению правовых норм и  теоретических положений.



	8.Теоретическая основа исследования
	Теоретическую основу исследования составляет совокупность  основных источников, которые были использованы для написания дипломной  работы.  

	Теоретической основой дипломной работы послужили труды специалистов в области  гражданского и жилищного  права: Л.Ю. Грудцыной, В.М. Жуйкова, Е.А. Каменевой, П.В.Крашенинникова, В.Г. Коряковцева, Э.Я. Кириллова, С.А. Лушкина, В.И. Магась, К.В.Тимофеевой, А.А. Титова,  Д.Л. Щура и других ученых.



	9.Информационная база  исследования
	Информационная база исследования – фактический материал, положенный в основу исследования. 


	Информационной базой исследования послужили нормативно-правовые акты в области гражданского и жилищного права, специальная юридическая литература, материалы судебной практики.
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	10.Практическая значимость 
	Оценивая практическую значимость выбранной темы, следует учитывать, что эта значимость зависит от того, какой ха​рактер имеет конкретное исследование.

Если работа будет носить методологический характер, то ее практическая значимость может проявиться в использовании научных разработок в учебном процессе высших и средних учебных заведений; использовании ре​зультатов исследования при подготовке новых нормативных и методических документов.

Если работа будет носить методический характер, то ее практическая значимость может проявить себя в наличии  обоснованных и апробированных в результате экспери​ментальной работы системы методов и средств совершенство​вания экономического или социального развития страны. 
	Практическая значимость дипломной работы заключатся в том, что представленные материалы могут быть использованы для подготовки лекций по курсу «Гражданское право», «Жилищное право», а также заинтересованными лицами, в частности, членами товариществ собственников жилья, специалистами, занятыми в сфере жилищно-коммунального хозяйства. Представляется, что отдельные положения исследования могли бы найти отражение в законотворческой деятельности в целях усовершенствования жилищного законодательства. 



	11.Структура работы
	В конце вводной части необходимо раскрыть структуру дипломной работы, т.е. дать перечень ее структурных элементов и обозначить последовательность их расположения.
	Структура дипломной работы.  Дипломная работа состоит из введения, двух глав, объединяющих семь параграфов, заключения, списка использованной литературы и приложений.
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Приложение 6

Заявление об утверждении темы дипломной работы 

и назначении научного руководителя

  Директору
                                                           Волгодонского института  (филиала) ЮФУ
  д.ф.н., профессору Речкину Н.С.
студента _______  курса

_______________формы обучения

специальность _________________

Ф.И.О.________________________

заявление

Прошу Вас закрепить за мной, ________________________________________
                                                                                     (ФИО студента)

__________________________________________________________________
тему дипломной работы: _____________________________________________
__________________________________________________________________
по __________________________________________профилю/специализации
и назначить научным руководителем __________________________________
                                                                                                                            (уч. степень, должность)

                                                                                (ФИО научного  руководителя)

«_____»_____________20__г.                    _______________________Подпись                                
Приложение 7
Задание для выполнения дипломной работы. Календарный план
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЮЖНЫЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Волгодонский институт (филиал) ЮФУ

Кафедра права

 «УТВЕРДЖАЮ»
Зав. кафедрой к.ю.н, доцент

Копылкова Н. М.
________________________

«____»_____________20__г.
Задание на выпускную квалификационную работу

Студент(ка)___________________________________________________________________

Форма обучения_____________
Специальность Юриспруденция

Специализация________________________________________________________________
1. Тема ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________2. Целевая установка__________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. Основные вопросы, подлежащие разработке___________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Информационная и теоретическая база _______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Материалы, представляемые к защите________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________6. Сроки предоставления работы руководителю_________________________________

7. Срок готовности работы к предзащите _______________________________________
8. Срок готовности работы к защите ___________________________________________
КАЛЕНДАРНЫЙ РАБОЧИЙ ПЛАН

	№ п/п
	Этапы работы 

(разделы, главы работы,  подготовка презентации, доклада, раздаточного материала и т.п.)
	Примерный объем

(кол-во страниц текста)
	Срок выполнения
	Сроки консультаций
	Примечания, отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель: 

____________________      ______________________________________________________

                  (Подпись)                                                                          (Ф.И.О., уч. степень, должность)
«_____»_____________________20___г.

студент:

____________________      ______________________________________________________

                  (Подпись)                                                                                          (Ф.И.О.)
«_____»_____________________20___г.
Приложение 8
Титульный лист дипломной  работы бакалавра 
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЮЖНЫЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Волгодонский институт (филиал) ЮФУ

Кафедра права

Иванова Татьяна Семеновна
Деловая репутация юридических лиц: правовая конструкция и особенности защиты 
Выпускная квалификационная 
работа Бакалавра 
по направлению подготовки   030900 - Юриспруденция
Научный руководитель –
доц.,  к.ю.н. Прудникова Лариса Борисовна
Волгодонск – 201_
Титульный лист дипломной  работы специалиста

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЮЖНЫЙ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Волгодонский институт (филиал) ЮФУ

Кафедра права

Иванова Татьяна Семеновна
Деловая репутация юридических лиц: правовая конструкция и особенности защиты 
ДИПЛОМНАЯ РАБОТА  
по специальности  030501 - Юриспруденция
Научный руководитель –
доц., к.ю.н. Прудникова Лариса Борисовна
Рецензент –

Председатель Третейского Волгодонского суда

  Биньковский Владимир Николаевич 
Волгодонск – 201_
Приложение 9
Речевые клише
	Речевая 
функция
	Лексические
средства

	1
	2

	Причина и следствие, условие и следствие
	(и) поэтому, потому, так как

	
	поскольку 

	
	отсюда 
откуда следует 

	
	вследствие 

	
	в результате 

	
	в силу 
в виду этого 

	
	в зависимости от 

	
	в связи с этим, согласно этому 

	
	в таком 
в этом случае 

	
	в этих 
при таких условиях 

	
	(а) если (же).., то... 

	
	что 
	имеет значение 

	
	
	свидетельствует 

	
	
	указывает 

	
	
	говорит 

	
	
	соответствует 

	
	
	дает возможность 

	
	
	позволяет 

	
	
	способствует 

	Временная соотнесенность и порядок изложения 
	сначала, прежде всего, в первую очередь 

	
	первым 
последующим 
предшествующим шагом 

	
	одновременно, в то же время, здесь же 

	
	наряду с этим 

	
	предварительно, ранее, выше 

	
	еще раз, вновь, снова 

	
	затем, далее, потом, ниже 

	
	в дальнейшем, в последующем, впоследствии 

	
	во-первых, во-вторых и т.д. 

	
	в настоящее время, до настоящего времени 

	
	в последние годы, за последние годы 

	
	наконец, в заключение 

	Сопоставление и противопоставление

 
	однако, но, а, же 

	
	как.., так и..; так же, как и... 

	
	не только, но и... 

	
	по сравнению; если.., то... 

	
	в отличие, в противоположность, наоборот 

	
	аналогично, также, таким же образом 

	
	с одной стороны, с другой стороны 

	
	в то время как, между тем, вместе с тем 

	
	тем не менее

	1
	2

	Дополнение или уточнение 
	также и, причем, при этом, вместе с тем как 

	
	кроме 
сверх 
более того 

	
	главным образом, особенно 

	Ссылка на предыдущее или последующее высказывание 
	тем более, что... 

	
	в том числе, в случае, то есть, а именно 

	
	как было 
	сказано 

	
	
	показано 

	
	
	упомянуто 

	
	
	отмечено 

	
	
	установлено 

	
	
	получено 

	
	
	обнаружено 

	
	
	найдено 

	
	как говорилось 
указывалось
отмечалось
подчеркивалось выше 

	
	согласно 
сообразно
соответственно этому 

	
	в соответствии с этим, в связи с этим 

	
	в связи с вышеизложенным 

	
	данный, названный, рассматриваемый 

	
	такой, такой же, подобный, аналогичный, сходный, подобного рода, подобного типа 

	
	следующий, последующий, некоторый 

	
	многие из них, один из них, некоторые их них 

	
	большая часть, большинство 

	Обобщение, вывод 
	В результате, в итоге, в конечном счете 

	
	таким образом, итак, следовательно 

	
	отсюда (из этого) вытекает 
следует 
понятно 
ясно 

	
	это позволяет сделать вывод 
сводится к следующему 
свидетельствует 

	
	наконец, в заключение 

	Иллюстрация сказанного 
	например, так, в качестве примера 

	
	примером может служить 

	
	такой как (например) 

	
	в случае, для случая 

	
	о чем можно судить, что очевидно 

	Введение новой информации 
	Рассмотрим следующие случаи 

	
	Остановимся подробнее на...

	
	Приведем несколько примеров 

	
	Основные преимущества этого метода 

	
	Некоторые дополнительные замечания 

	
	Несколько слов о перспективах исследования 


Приложение 10
Отзыв научного руководителя (шаблон)
ОТЗЫВ

о дипломной работе

студента 6 курса заочной формы обучения

Волгодонского института (филиала) ЮФУ
Ковалева Сергея Александровича
на тему: «Правовое регулирование договора комиссии»

В отзыве научного руководителя отражаются:

· актуальность темы исследования;

· соответствие темы работы ее содержанию, полнота проведенного анализа;

· полнота изложения материала, степень самостоятельности проведенного исследования;

· степень логичности и последовательности изложения материала;

· основные достоинства выполненной работы;

· степень достижения поставленной цели;

· способность студента делать самостоятельные, обоснованные выводы по результатам проведенного исследования;

· имеющиеся в работе недостатки, степень их влияния на общую оценку работы;

· рекомендации относительно вопросов, на которые следует обратить особое внимание при подготовке к защите;

· соблюдение установленных требований по оформлению дипломной работы;

· практическая значимость проведенного исследования и полученных результатов;

· общий вывод, содержащий рекомендацию к защите и  оценку дипломной работы («заслуживает высокой положительной оценки», «заслуживает положительной оценки»  - при условии рекомендации к защите, либо «работа не рекомендуется к защите»). 

ВЫВОД:  Дипломная работа Ковалева С. А. рекомендуется к защите и заслуживает высокой положительной оценки.

Ученая степень, ученое звание, 

должность научного руководителя                                                       ____________________Ф.И.О.

«_____»______________200_г.

Приложение 11
Рецензия (шаблон)
РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу 

студента 5 курса очной формы обучения

Волгодонского института (филиала) ЮФУ
Иванова Петра Ивановича

на тему: «Правовое регулирование договора комиссии»

В рецензии отражаются:

· обоснованность и актуальность темы, степень достижения поставленной цели и задач исследования;

· логическая последовательность, систематичность и грамотность изложения разработанного материала по главам, наличие обоснованных выводов, их соответствие содержанию глав;

· полнота, глубина, качество и научный уровень разработки избранной темы, наличие элементов новизны и доказательности с применением соответствующих методов исследования и современных методик;

· степень использования практического опыта, реализации научного аппарата при проведении исследования;

· наличие обоснованных выводов и предложений, возможность их практической реализации;

· оценка качества оформления представленной работы;

· критические замечания по отдельным положениям (если имеются) с указанием соответствующих страниц в тексте дипломной работы;

· рекомендация к защите, общая оценка дипломной работы («заслуживает высокой положительной оценки», «заслуживает положительной оценки»  - при условии рекомендации к защите, либо «работа не рекомендуется к защите»), вывод о возможности присвоения ее автору квалификации «юрист».

ВЫВОД:  Дипломная работа Иванова П.И. рекомендуется к защите, заслуживает высокой положительной оценки, а ее автор – присвоения квалификации «юрист».
Ученая степень, ученое звание, 

должность рецензента

М.П.                                                         ____________________Ф.И.О.

«_____»______________200_г.

Учебно–методическое пособие

Копылкова Нелли Михайловна

Дипломная работа. Курсовая работа
Подписано в печать  __________ Формат ___
Печать офсетная.  Усл. печ. л. 2,4.  Тираж 20 экз. Заказ № ___

Отпечатано в типографии ВИ ЭУиП (филиала)
Южного Федерального Университета

340360, Ростовская область, г. Волгодонск, ул. Черникова, д.6
� Положения о порядке подготовки и структуре курсовой работы, требования к оформлению курсовой работы   совпадают по своему содержанию с положениями и требованиями, предъявляемыми  к дипломной работе, которые  более подробно представлены в разделе 2. Дипломная работа  (см.  п.п. 2.2, 2.3). 


� Структура доклада на защите курсовой работы аналогична структуре доклада на защите дипломной работы. Подробнее о структуре доклада см. С.39-40 пособия.


� Приказ Минобразования РФ от 25.03.2003 №1155 «Об утверждении Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 05.05.2003  № 4490) // Российская газета. - № 91. - 2003.
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