Карта процессов «Учет документов, организация и хранение фонда, обработка вновь поступивших изданий и формирование справочно-библиографического аппарата библиотеки». Цели процессов – формирование алфавитного, систематического  каталогов. Вход – документы, приобретенные библиотекой, в том числе периодические издания, т.н. первичные документы. Выход – запись в картотеке книгообеспеченности и электронной базе данных. Фиксация сведений о величине, составе и движении фонда библиотеки. Вход – документы, отраженные в СБА библиотеки, выход – формы учета документов и документы, предназначенные для выдачи потребителям. 






Учет фонда библиотеки и обработка вновь поступивших изданий











Распечатка и расстановка каталожных карточек





Алфавитный и систематический каталог








СБА








Заполнение картотеки книгообеспеченности














Расстановка вновь полученных документов (УДК)








Отражение  в электронной базе данных








Инвентарный учет фонда








Суммарный учет фонда библиотеки











