Карта процесса «Комплектование». Цель процесса – формирование упорядоченной совокупности документов в соответствии с потребностями основных групп пользователей. Вход – нормативные документы по библиотечному делу, приказы Министерства образования, образовательный и научный процессы вуза. Выход – совокупность приобретенных документов.

 









Передача накладных в бухгалтерию





Заказ на приобретение новой литературы





Книго-торговые организа-ции








Счет на новую литературу








Приобрете-ние документов





Получение приобретенных документов, сверка с накладной








Заявки кафедр





Запросы студентов и преподавателей вуза





Тематический план комплектования библиотеки, аннотированные планы издательств





Составление акта на вновь полученные документы





Передача полученных документов на дальнейшую обработку





Техническая обработка вновь полученных документов








